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文藻外語大學勞作教育實施辦法 

 

 



文藻外語大學勞作教育執行細則 

 

 

 

 



 

 



文藻外語大學勞作教育執行方式 

 

勞作教育對象： 

一、四年制一年級學生，以班級為單位。 

二、專科部一至三年級學生，以班級為單位。 

三、轉學生、轉系生及重修生。 

勞作教育區域與實施時段： 

一、勞作教育區域由生活輔導組統籌後安排交由各班認養。 

四年制一年級學生勞作教育以時段區分，各班選定時段後執行一學期，由各導師協助

督導。時段分配如下： 

(1)07:30分至 08:00分 (2)12:00分至 12:30分(3)17:00分至 17:30分 

二、專科部一至三年級學生勞作教育時段為週一至週五 07:30 至 07:50 分，由各導師協助

督導。 

三、轉學生、轉系生及重修生勞作教育時段為 13:00至 17:00，每學期須完成 36小時。 

勞作教育評量方式： 

基本分數 82分，及格分數 70分。（大學一年級學生、專科部一至三年級學生適用）： 

一、缺席者(未到或逾時超過 10分鐘)，每次扣分 0.5分。 

二、遲到者(逾時 10分鐘以內)，每次扣分 0.1分。 

三、事假者，每次扣分 0.1分。 

四、病假、公假、喪假、婚假、分娩假、流產假、陪產假、天然災害假、流感假、生理假

不扣分。(除生理假外餘需檢附證明)。 

五、勞作教育成績未達 70分或學期中缺席累計達當學期應到次數 1/4者，勞作教育紀錄登

錄為「未通過」，勞作教育「未通過」者需重修至「通過」為止，始得畢業。 

登錄方式： 

各班服務股長於每週六晚上 23:59前至系統登錄當週勤缺紀錄，導師需於每週一審核各班勞作教

育「勤缺｣情形。 

獎懲方式： 

依據文藻外語大學學生獎懲辦法第辦理。 

勞作教育抵免申請方式： 

一、特殊狀況學生請於開學後或事發兩週內，備妥相關診斷證明書至生活輔導組辦理更改

勞作教育內容或免勞作教育。 

二、轉學生及轉系生符合大學部勞作教育實施辦法第八條條件者，請於轉入當學期開學兩

週內備妥原學校歷年成績單或相關證明文件至生活輔導組辦理抵免勞作教育，逾期不

予受理。 

請假規則： 

一、各項假別申請原則，請依本校學生請假辦法辦理。 

二、搭乘公車誤點者，請至生活輔導組領取表單依程序辦理。 

三、勤缺記錄如需更正，請於發生日期二週內提出更正，逾期不予受理。 



大學部勞作教育掃區分配 

 



大學部求真樓公共掃區名稱 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

掃具櫃 

使用地板清潔維護 

飲水機至廁所前地

板座椅清潔維護 

 
 

電梯門至中央樓梯

之地板清潔維護 

 

 

電梯後方之地板座

椅清潔維護 

  

中央樓梯清潔維護 

 

 

兩側樓梯清潔維護 

 

 



大學部自強樓掃區分配 

自強樓 
負責班級：日四技法文一Ａ 

打掃教室：F101、F102 

公共區域：一樓地板清潔及花圃 

   

  

  



大學部莊敬樓掃區分配 

莊敬樓 
負責班級：日四技西文一 B 

打掃教室：S101、S102 

公共區域：一樓地板清潔及花圃 

  

  

  



大學部公簡廳掃區分配 

公簡廳 
負責班級：日四技法文一Ｂ 

打掃教室：K401、K402、K403 

公共區域：四樓地板清潔、三樓地板清潔、 

          三至四樓樓梯清潔 

  

  

  



公簡廳 

負責班級：日四技法文一Ｂ 

打掃教室：K401、K402、K403 

公共區域：四樓地板清潔、三樓地板清潔、 

          三至四樓樓梯清潔 

  

  

  



大學部華語中心掃區分配 

華語中心 
負責班級：日四技應華一 A 

打掃教室：G249 

公共區域：一樓地板清潔、二樓地板清潔、 

          一樓至二樓樓梯清潔 

  

  

  

 



專科部勞作教育掃區配置表 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



專科部外掃校園環境區平面圖 

 

 

 

 

 

 

 專科部勞作教育各掃區照片 

文藻生輔組網頁>勞作教育專區>>專科部勞作教育>>勞作教育掃區照片 

  



專科部勞作教育掃區分配 

1. 專科部勞作教育掃區分配方式：掃區分三類，一般區、較大區、複合區。難易度由

淺入深：一般區、較大區、複合區 

2. 負責年級：專一（一般區），專二（較大區），專三（複合區） 

 

105學年度第 2學期專科部勞作教育掃區分配表 

 

 

 勞作教育是以班級為單位進行，每日請服務股長分配同學打掃各班負責的區域，藉

此培養學生愛護環境及團隊分工的能力。 

 

 

                                                學生事務處_生活輔導組 啟 

 

 

 

 

 

類型 負責範圍 

代碼 

負責 

班級 
類型 

範圍 

代碼 

負責 

班級 
類型 

負責範圍 

代碼 

負責 

班級 

一般區 S E1A 較大區 A E2A 較大區 F E3A 

一般區 P E1B 較大區 N E2B 複合區 G E3B 

一般區 T J1A 較大區 L E2C 複合區 O E3C 

一般區 R F1A 較大區 I J2A 複合區 K J3A 

一般區 Q G1A 較大區 D F2A 複合區 H F3A 

一般區 U S1A 較大區 C G2A 複合區 E G3A 

   較大區 M S2A 複合區 J S3A 



專科部固定教室掃區  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



注意事項 

導師 

1.勞作教育勤缺紀錄審核： 

學期間每週一審核完畢並送出。 

線上登錄流程：校務資訊系統>>登錄>>學務登錄作業>>勞作服務審核作

業。 

2.勞作教育勤缺紀錄查詢： 

導師可於校務資訊系統「導師功能整合平台」查詢各班同學勞作服務勤缺

狀況。 

 

學生 

1.學生查詢勞作歷年服務紀錄路徑如下： 

校務資訊系統>>學務查詢>>學生歷年服務時數及課外活動紀錄 

2.學生查詢勞作教育目前分數、本學期應到日數、累計缺席 (未到)日數之  

  方式如下：  

校務資訊系統>>學務查詢>>個人缺曠請假>>勞作教育缺曠明細表 

>>查詢本學期成績、累計缺席(未到)日數、請假及遲缺明細。 

3.勞作教育網路請假操作流程如下: 

校務資訊系統>>點選申請>>點選學務申請作業>>點選網路請假作業點選 

*勞作教育請假* (非一般課程請假) 選擇申請類別>>填入事件發生日>>  

填寫申請原因>>點選暫存資料>>最後務必點選確認送出。 

 


